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CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL
Secretaria Ejecutiva

CIRCULAR Nam. 01/C3ICAM/C.A.C/ST/17-2018

Asunto: Se comunica Acuerdo de la Comisién de
Administracion del Consejo de la Judicatura local,
que establece el procedimiento para la obtencién
de copias certificadas de documentos que se
encuentran en el Archivo Judicial del Poder Judicial
del Estado.

C.C. CONSEJERAS, CONSEJEROS, OFICIALIA MAYOR, JUEZAS Y JUECES
DE PRIMERA INSTANCIA DEL PRIMER, SEGUNDO, TERCER, CUARTO Y
QUINTO DISTRITOS JUDICIALES, ESCUELA JUDICIAL, CENTRO DE
CAPACITACION Y ACTUALIZACION, VISITADURIA JUDICIAL,
CONTRALOCRIA, AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA,
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS, DIRECCIONES, COORDINACIONES,
DEPARTAMENTO, CENTROS Y/O CENTRALES, Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO.

Me permito hacer de su conocimiento que en Sesién Ordinaria de fecha 15 de
Septiembre de 2017, la Comision de Administracion del Consejo dé la
Judicatura Local, aprobd el Acuerdo 01/CJAM/C.A.C/17-2018, relativo al
procedimiento para ia obtencidn de copias certificadas de documentos que se
encuentran en el Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado, que al tenor

sefiala lo siguiente:- - - === - == - - - oL

"PRIMERO. Las solicitudes de expedicién de copias certificadas de expedientes

deberan presentarse en forma personal y directamente en el edificio que ocupa el

Archivo Judicial respectivo, desde donde seran remitidas via escrito, por fax o a la

cuenta de correo electrénico secjcam@poderjudicialcampeche.gob.mx, a la Secretaria
. Ejecutiva del Consejo de la Judicatura Local, para proveer sobre su autarizacién.

'S_EGVUNDO. El escrito de solicitud debe contener la siguiente informacién para que
" “proceda su recepcidn:

1) Numero de expediente,
2) Tipo de juicio,
3) Nombre de las partes,
4} Sala o Juzgado(s) donde se tramitd,
5} Actuacién que se solicita y
6) Numero de archivo.

Previo al envio de la solicitud, la informacién deberd ser verificada por el personal del
Archivo Judicial para determinar si el solicitante tiene personalidad en el expediente en
cuestion, lo cual se hard constar mediante una breve nota rubricada en el margen
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derecho inferior del escrito presentado, en donde también se indicard el nimero de
fojas que integran [a documentacién que se certificara, asi como deberd de llenarse el
correspondiente registro de solicitud de copias certificadas que se anexa al presente
acuerdo.

TERCERO. En un plazo de 48 horas, la Secretaria Ejecutiva del Consejo de la
Judicatura remitird al Archivo Judicial, por la misma via, la autorizacién para la
certificacion correspondiente, para que una vez realizado el pago de las copias por el
solicitante, se proceda a fotocopiar y certificar los documentos requeridos.

CUARTO. El importe de las fotocopias que se emitan como parte de este nuevo
procedimiento, Io recibird v quedard bajo resguardo del personal del Centro de
Fotocopiado del Poder Judicial del Estado que se adscriba para esta tarea al Archivo
Judicial, quien con regularidad dara cuenta pormenorizada y hard entrega de los
ingresos generados por ese concepto ala Encargada del Centro de Fotocopiado.

QUINTO. El registro de las copias expedidas sera consignade en un libro de control

que el Director del Archivo Judicial del Primer Distrito Judicial del Estado, © encargado
del Archivo respectivo, tendra bajo su responsabilidad.

Cabe sefialar que el Acuerdo 01/CJAM/C.A.C/17-2018, fue remitido en versidén
electréonica a su correo electréonico institucional, agradeciéndole acusar de
recibido el mismo.

Reitero a usted las seguridades de mi atenta y distinguida consideracion.

|

ATENTA

LIC. SERGIO ENRIQUE PEREZ BORGESpg DT 8L £570q

CONSEIO DE LA JUDICATURS Lo¢
SAN FRANCISO DE CAMPEDHE, Land ﬂ’é&’ :

C.CP AL MAESTRO MiGUEL ANGEL CHUC LOPEZ, MAGISTRADO CONSEJERO PRESIDENTE DEL
" CONSEJO DE LA JUDICATURA PODER JUDICIAL DEL ESTADO.
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